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SUREC YONETIMI KURUMSAL, ANA, ALT VE
DETAY SUREC LISTESI

1. EGITIM-OGRETIM KURUMSAL SURECLERI
1.1. EGITIM-OGRETIM (AKADEMIiK) ANA SURECI

1.1.1. Ders Katalogu Olusturma ve Guincelleme Alt Sireci

1.1.1.1. Programlarin Ulusal ve Uluslararas1 Standartlara Uygunlugunun
Degerlendirilmesi Detay Siireci

1.1.1.2. Program Ciktilarinin Belirlenmesi ve Guncellenmesi Detay Sureci

1.1.1.3. Ders Ogrenme Ciktilarinin Belirlenmesi ve Giincellenmesi Detay Suireci

1.1.1.4. Ders Tanim Formlarinin Hazirlanmasi ve Giincellenmesi Detay Sireci

1.1.1.5. Ders Igeriklerinin Olusturulmasi ve Giincellenmesi Detay Siireci

1.1.1.6. Sektér Thtiyaglari, Paydas Geri Bildirimleri ve Bilimsel Gelismeler Dogrultusunda
Miifredatin Revizyonu Detay Siireci

1.1.1.7. Yabanci Dil Ders Igeriklerinin Olusturulmasi ve Giincellenmesi Detay Siireci

1.1.1.8. Programlara Ogrenci Alim1 Detay Siireci
1.1.2. Ders Planlama ve Yurutme Alt Stireci

1.1.2.1. On Lisans ve Lisans Programi A¢ma Detay Siireci

1.1.2.2. Akademik Takvimin Olusturulmasi Detay Siireci

1.1.2.3. On Lisans/Lisans Derslerin A¢ilmasi Detay Siireci

1.1.2.4. Derslerin A¢ilmasi Ve Ogrenci Kayitlar1 Detay Siireci

1.1.2.5. Ders Bilgi Paketlerinin MEBIS Uzerinden Girilmesi Ve Giincellenmesi Detay
Sureci

1.1.2.6. Ders Materyallerinin Hazirlanmasi ve Paylasimi Detay Siireci

1.1.2.7. Ders Uygulamalarinin (Laboratuvar, Uygulama vb.) YUrutilmesi Detay Sireci

1.1.2.8. Biitiinleme Sinavlarinin Uygulanmasi Detay Siireci: Fakiilteler / Enstitiiler /
Y uksekokullar

1.1.2.9. Mazeret Siavlarmin Uygulanmasi1 Detay Siireci: Fakiilteler / Enstitiiler /

Y uksekokullar



1.1.2.10. Lisansustiu Program A¢ma Detay Siireci

1.1.2.11. Lisansustu Ders Agcma Detay Stireci

1.1.2.12. Program Amag ve Hedeflerinin Belirlenmesi Detay Sureci
1.1.2.13. Ders igeriklerinin ve Yeterliliklerin Belirlenmesi Detay Sureci
1.1.2.14. Program Onay Sirecleri (YOK, Universite Senatosu) Detay Siireci
1.1.2.15. Programlara Ogrenci Alim1 Detay Siireci

1.1.2.16. Derslerin Yuritulmesi Detay Streci

1.1.3. Egitim Ogretim Faaliyetlerinin Degerlendirilmesi Alt Siireci

1.1.3.1. Ders Degerlendirme Anketlerinin Degerlendirilmesi Detay Siireci

1.1.3.2. Egitim Faaliyetlerine Yonelik Tesvik Ve Odiillendirme Detay Siireci

1.1.3.3. Hazirlik Programlar1 Degerlendirme Anketlerinin Uygulanmasi Detay Siireci
1.1.3.4. Ogretim Elemanlarmin Ogretim Performansinin Degerlendirilmesi Detay Siireci
1.1.3.5. Ogretim Yetkinliklerinin Gelistirilmesi Detay Siireci

1.1.3.6. Sinav Kagitlar1 Teslim ve Arsivleme Detay Siireci

1.1.3.7. Ders Iceriklerinin, Ogrenme Ciktilarinin Ve Degerlendirme Y dntemlerinin

Belirlenmesi Detay Siireci

1.1.4. Ogrenme, Gelisme Ve Gelistirme Alt Siireci

1.1.4.1. Ogretim Elemanlarmin Mesleki Gelisimi Destek Detay Siireci

1.1.4.2. Ogretim Metotlar1 ve Pedagojik Egitimler Diizenlenmesi Detay Siireci
1.1.4.3. Egitim Teknolojileri Kullanim Egitimleri Detay Siireci

1.1.4.4. Bireysel Danigsmanlik ve Geri Bildirim Detay Sireci

1.1.4.5. Portfolyo Gelisimi ve Akademik Tesvik Destegi Detay Siireci

1.1.4.6. Ogrenme Yonetim Sistemleri (LMS) Y&netimi Ve Gelistirilmesi Detay Siireci
1.1.4.7. Dijital Ogrenme Materyali Gelistirme Destegi Detay Siireci

1.1.4.8. Online/Hibrit Ogrenme Tasarim1 Ve Uygulamasi Detay Siireci

1.1.4.9. Ogrenme Analitigi ve Veri Kullanimi Detay Siireci

1.1.4.10. Yeni Egitim Teknolojilerinin Arastirilmasi Ve Pilot Uygulamalar1 Detay Siireci
1.1.4.11. Ders Gelistirme ve Mifredat Destek Detay Siireci

1.1.4.12. Ogrenci Ogrenme Destekleri Detay Siireci

1.1.4.13. Ogrenci Geri Bildirim Sistemleri Y6netimi Detay Siireci



1.1.4.14. Ders Degerlendirme Anketleri ve Diger Ogrenci Geri Bildirim
Mekanizmalarinin Yonetimi ve Analizi Detay Sureci

1.1.4.15. Elde Edilen Geri Bildirimlerin Ogretim Kalitesini Artirmak Igin Ilgili
Birimlere Iletilmesi ve Takip Edilmesi Detay Sureci

1.1.4.16. Mezun Ogrenme Deneyimi Izleme Detay Siireci

1.1.5. Ogrenci Basarisim1 Degerlendirme Alt Siireci

1.1.5.1. Smavlarin Hazirlanmasi ve Uygulanmasi Detay Siireci
1.1.5.2. Sinav Sonuglarinin Degerlendirilmesi ve {lan1 Detay Siireci
1.1.5.3. Basar1 Notlarinin Belirlenmesi ve Duyurulmasi Detay Siireci
1.1.5.4. Mezuniyet Kosullarinin Takibi ve Onaylanmasi Detay Siireci
1.1.5.5. Sinav Sonucu ltiraz Detay Siireci

1.1.5.6. itiraz Edilen Sinav Sonucunun Degerlendirilme ve Sonuglandirma Detay Siireci

1.2. EGITIM-OGRETIM (IDARI) ANA SURECI
1.2.1. Akademik Birim Yonetim Isleri Alt Siireci
1.2.1.1. Akademik Kurul Olusturma Detay Siireci
1.2.1.1. Akademik Kurul Toplantis1 Detay Siireci
1.2.1.2. Ana Bilim Dali Bagkan1 Atama Islemleri Detay Siireci
1.2.1.3. Ana Bilim Dal1 Kurul Toplantis1 Detay Siireci
1.2.1.4. Birim I¢ Kontrol Uyum Eylem Plan1 Hazirlama Detay Siireci
1.2.1.5. Boliim Kurul Toplantilart Detay Siireci
1.2.1.6. Dersliklerin Egitim Ogretime Hazir Hale Getirilmesi Detay Siireci
1.2.1.7. Fakilte Kuruluna Uye Secimi Detay Siireci
1.2.1.8. Kadrolu (Dr. Ogr. Uyesi, Dogent, Profesdr) ve Ders Saati Ucretli (Ogretim
Gorevlisi, Okutman) Ogretim Elemani Thtiyaclarinin Tespiti Detay Siireci
1.2.1.9. Ise Alim, Atama, Yiikseltme (Dogentlik, Profesorliik) ve Gorevlendirme (Ders
Gorevlendirmesi, Proje Gorevi) Sireclerinin Yonetilmesi Detay Sureci
1.2.1.10. YOK ve Universite Mevzuatina Uygunluk Kontrolii Detay Siireci
1.2.1.11. Birimlerin Yillik On Lisans/Lisans/Lisansiistii (Tezli/Tezsiz Yiksek Lisans,

Doktora) Ogrenci Kontenjani Tekliflerinin Hazirlanmasi Detay Siireci
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1.2.1.12. Fiziksel Altyapi, Akademik Kadro Yeterliligi ve Isgiicii Piyasasi Ihtiyaglarina
Gore Kontenjan Gerekgelerinin Olusturulmasi Detay Stireci

1.2.1.13. Universite Senatosu ve YOK'e Sunulacak Tekliflerin Hazirlanmas1 Detay
Sureci

1.2.1.14. Ogrenci Devamlilig1 ve Basar1 Durumlarimin izlenmesi Detay Siireci

1.2.1.15. Birimlerin Yillik Biitce Tekliflerinin Hazirlanmasi ve Universite Y6netimine
Sunulmasi Detay Siireci

1.2.1.16. Onaylanan Biit¢enin Etkin ve Verimli Kullanilmasi, Harcamalarin Takibi ve
Kontroli Detay Sireci

1.2.1.17. Gelir-Gider Tablolarinin Hazirlanmasi ve Mali Raporlama Detay Sureci

1.2.1.18. Idari Personel (Sekretarya, Biiro Personeli vb.) Thtiyaglarmim Tespiti ve Insan
Kaynaklar1 Birimiyle Koordinasyon Detay Sireci

1.2.1.19. Idari Personelin Gorevlendirilmesi, Performans Degerlendirmesi ve Egitim
Ihtiyaglarinin Belirlenmesi Detay Siireci

1.2.1.20. Gelen-Giden Evrak Takibi ve Resmi Yazigmalarin Yiiriitiilmesi Detay Siireci

1.2.1.21. Arsivleme ve Dosyalama Sistemlerinin Ydnetimi Detay Sureci

1.2.1.22. Elektronik Belge Yonetim Sistemlerinin Kullanimi Detay Stireci

1.2.1.23. Fakiilte/Y liksekokul ve Enstitiilerin Akademik Performansi, Ogrenci
Basarilar1, Biitce Kullanim1 ve Genel Faaliyetlere iliskin Periyodik Raporlarin
Hazirlanmasi ve Ust Yénetime Sunulmasi Detay Siireci

1.2.1.24. Ogrenci Disiplin Islemleri Detay Siireci

1.2.2. Tez/Proje Sureci Alt Sureci
1.2.2.1. Tez Konusu Belirleme ve Oneri Onay1 Detay Siireci
1.2.2.2. Tez Izleme Komitesi Olusturma ve Toplantilar1 Detay Siireci
1.2.2.3. Tez Savunma Sinavinin Diizenlenmesi Detay Siireci

1.2.2.4. Tezlerin Yayimlanmasi Ve Arsivlenmesi Detay Siireci

1.2.3. Uzaktan Egitim Programlarimin Gelistirilmesi Alt Siireci
1.2.3.1. ihtiya¢ Analizi ve Program Tasarimi Detay Siireci
1.2.3.2. Ders Materyallerinin Dijitallestirilmesi Detay Stiireci
1.2.3.3. Uzaktan Egitim Platformlarinin Se¢imi ve Kurulumu Detay Streci
1.2.3.4. Ortak Dersler Sinav Program1 Hazirlama Detay Siireci
1.2.3.5. Ortak Dersler Sinavlarinin Gergeklestirilmesi Detay Siireci
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1.2.3.6. Ortak Zorunlu Derslerin Sinav Sorularinin MEBIS’e Yiiklenmesi Detay Siireci

1.2.3.7. Uzaktan Egitim Faaliyetleri Yo6netim Siireci

1.2.4. Uzaktan Egitim Ogrenci Yonetimi Alt Siireci
1.2.4.1. Uzaktan Egitim Ogrenci Kabulii Detay Siireci
1.2.4.2. Online Derslerin YurGttlmesi Detay Sireci
1.2.4.3. Sanal Sinif ve Etkilesim Araclarinin Kullanimi Detay Stireci

1.2.4.4. Online Sinav Ve Degerlendirme Siirecleri Detay Siireci

1.2.5. Yabanci Dil Egitimi Alt Streci

1.2.5.1. Seviye Tespit Sinavlarinin Yapilmasi Detay Stireci

1.2.5.2. Dil Seviyelerine Gore (A1-C2) Miifredatin, Ders Igeriklerinin ve Ogrenme
Ciktilarinin Belirlenmesi Detay Siireci

1.2.5.3. Ders Igeriklerinin ve Materyallerin Secilmesi ve Hazirlanmas1 Detay Siireci

1.2.5.4. Ozgiin Materyal Uretiminin Tegvik Edilmesi Detay Siireci

1.2.5.5. Hazirlik Programi Derslerinin Yiiriitiilmesi Detay Siireci

1.2.5.6. Dénem I¢i Sinavlar (Quizler, Ara Smavlar), Odevler, Projeler ve Performans
Degerlendirmeleri Detay Siireci

1.2.5.7. Dénem Sonu Yeterlilik Sinavlarinin (Proficiency Exam) Hazirlanmasi,
Uygulanmasi ve Degerlendirilmesi Detay Siireci

1.2.5.8. Basar1 Degerlendirme ve Gegis Kosullarinin Belirlenmesi Detay Siireci

1.2.5.9. Boliimlere Yonelik Yabanci Dil Derslerinin Planlanmasi Detay Siireci

1.2.5.10. Giincel Dil Ogretim Yaklasimlar1 ve Metodolojilerinin Miifredata
Entegrasyonu Detay Sureci

1.2.5.11. Sertifika Programlarinin Tasarimi ve YUrutllmesi Detay Sireci

1.2.5.12. Uluslararas: Sinavlara Yonelik Hazirlik Kurslar1 Diizenlenmesi Detay Siireci

1.2.5.13. Siniflarm Ogrenci Sayilar1 ve Ogretmen Kapasitesine Gore Olusturulmasi
Detay Streci

1.2.5.14. Ders Devamlilik Takibi ve Yoklama Sistemlerinin Yonetimi Detay Siireci

1.2.5.15. Geri Bildirim Mekanizmalarinin Isletilmesi Detay Siireci

1.2.5.16. Ogretim Elemanlarinin Ders Performanslarinin, Ogrenci Geri Bildirimlerinin
ve Mesleki Gelisimlerinin Periyodik Olarak Degerlendirilmesi Detay Siireci

1.2.5.17. Performans Gelisimine Yo6nelik Bireysel Geri Bildirim ve Rehberlik Detay

Sdreci
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1.2.5.18. Ogretim Elemanlarin Yabanci Dil Yeterliliklerini Giincel Tutmalarin1 Tesvik
Eden Programlar Detay Streci

1.2.5.19. Yabanci Dil Okutmani, Ogretim Gorevlisi (Yabanci Dil) Pozisyonlar1 igin
Ihtiya¢ Analizi ve ilan Siiregleri Detay Siireci

1.2.5.20.Aday Basvurularinin Degerlendirilmesi, Miilakatlar ve Yeterlilik Siavlar
(Akademik ve Dil Yeterliligi) Detay Siireci

1.2.5.21. Atama Tekliflerinin Hazirlanmasi ve Onay Srecleri Detay Sireci

1.2.5.22. Universite Disindan ve iginden Gelen Talepler Dogrultusunda Farkl1 Dillerde
(Almanca, Fransizca, Ispanyolca, Arapca, Rusga Vb.) Kurs Programlari
Gelistirilmesi Detay Siireci

1.2.5.23. Genel Dil Kurslari, s Ingilizcesi, Akademik Yazim Gibi Ozel Amagh Kurslar
Detay Streci

1.2.5.24. Yiiksekokulun Akademik Performansi, Ogrenci Basarilari, Biitge Kullanimi ve
Genel Faaliyetlere iliskin Periyodik Raporlarm Hazirlanmas: ve Ust Yonetime

Sunulmas1 Detay Siireci

1.2.6. Akademik Damismanhk Hizmetleri Alt Siireci
1.2.6.1. Akademik Danigman Atamalar1 Detay Siireci
1.2.6.2. Ders Sec¢iminde Rehberlik Detay Sureci
1.2.6.3. Akademik Basarisizlik Durumlarinda Destek Detay Siireci

1.2.7. Rehberlik Hizmetleri Alt Streci
1.2.7.1. Bireysel ve Grup Danigmanlig1 Detay Siireci
1.2.7.2. Kariyer Danismanlig1 ve Gelisimi Detay Siireci

1.2.7.3. Oryantasyon Programlar1 Diizenleme Detay Siireci

1.2.8. Ozel Ihtiyaclar1 Olan Ogrencilere Destek Alt Siireci
1.2.8.1. Engelsiz Universite Birimi Destek Hizmetleri Detay Siireci
1.2.8.2. Burs ve Yardim Programlar1 Bilgilendirme Detay Siireci

1.2.8.3. Konaklama ve Barinma Rehberligi Detay Sureci

1.2.9. Bologna Sureci Uyum ve Uygulama Alt Streci
1.2.10. AKTS Uygulamalar: Alt Siireci
1.2.10.1.Derslerin AKTS Degerlerinin Belirlenmesi Detay Siireci
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1.2.10.2.Ders Yikleri ve Kredi Transferlerinin Y0netimi Detay Sireci

1.2.11. Siirekli Iyilestirme ve Geri Bildirim Mekanizmalar1 Alt Siireci
1.2.11.1. Ogrenci Memnuniyet Anketleri Detay Siireci
1.2.11.2. Mezun Geri Bildirimleri Toplama Detay Siireci
1.2.11.3. Paydas Goriislerinin Alinmasi Detay Stireci

2.  ARASTIRMA VE GELISTIRME KURUMSAL
SURECLERI

2.1. AR-GE YONETIMIi ANA SURECLERI

2.1.1. Arastirma Performansinm izleme ve Degerlendirme Alt Siireci

2.1.1.1. Birimlerin Arastirma Ve Gelistirme Performansinin izlenmesi ve
Degerlendirilmesi Detay Siireci
2.1.1.2. Birim Arastirma Faaliyetlerinin Verilerinin Toplanmas1 Detay Siireci
2.1.1.3. Birim Bazinda Akademik Yayin, Proje ve Patent Sayilarinin Takibi Detay
Sureci
2.1.1.4. Birim Arastirma Performans Raporlarinin Hazirlanmasi Detay Siireci
2.1.1.5. Gelistirmeye Acik Yonlerin Belirlenmesi Ve lyilestirme Planlarinin
Olusturulmasi Detay Siireci
2.1.1.6. Bolgesel Kalkinmada Ihtisaslasmanin Onceliklerini izleme ve Degerlendirme
Detay Sireci
2.1.1.7. Bolgesel Ihtiya¢ Analizlerinin Yapilmas: Detay Siireci
2.1.1.8. Universite Arastirma Odaklarinin Bolgesel Onceliklerle Eslestirilmesi Detay
Sureci
2.1.1.9. Bolgesel Paydaslarla is Birligi Imkanlarinin Degerlendirilmesi Detay Siireci
2.1.1.10.Bolgesel Kalkinmaya Etki Eden Projelerin Takibi Detay Siireci
2.1.1.11. Kurumun Arastirma Performansini izleme ve Degerlendirme Detay Siireci
2.1.1.12. Kurum Genelinde Akademik Yayin, Proje, Patent Verilerinin Toplanmasi

Detay Streci
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2.1.1.13.Ulusal ve Uluslararas1 Siralamalarda Universitenin Konumunun Analizi Detay
Sureci
2.1.1.14. Kurum Arastirma Performans Raporunun Hazirlanmasi Detay Siireci
2.1.1.15. Arastirma Stratejilerinin Gozden Gegirilmesi ve Gincellenmesi Detay Siireci
2.1.1.16.0gretim Elemanlarinin Arastirma Yetkinliklerini Gelistirme Detay Siireci
2.1.1.17. Akademisyenlere Yonelik Arastirma Metodolojisi Egitimleri Diizenlenmesi
Detay Sireci
2.1.1.18.Proje Yazma ve Fon Kaynaklarina Bagvuru Egitimleri Diizenlenmesi Detay
Sureci
2.1.1.19.Uluslararas1 Yayin Yapma Konusunda Destek ve Mentorluk Saglanmasi Detay
Sureci
2.1.1.20. Aragtirma Etigi Egitimleri Diizenlenmesi Detay Siireci
2.1.2. Arastirma Laboratuvar: Hizmetleri Alt Streci
2.1.2.1. Laboratuvar Cihaz ve Ekipman Yonetimi Detay Streci
2.1.2.2. Cihaz ihtiyag¢ Analizi ve Temin Sreci Detay Siireci
2.1.2.3. Cihaz Bakim, Onarim ve Kalibrasyon Siireci Detay Sureci
2.1.2.4. Cihaz Kullanim Kayitlarinin Tutulmas1 Detay Siireci
2.1.2.5. Laboratuvar Kullanim ve Randevu Y 6netimi Detay Sureci
2.1.2.6. Kullanic1 Bagvurularinin Alinmasi Detay Siireci
2.1.2.7. Randevu Takvimi Olusturulmasi ve Takibi Detay Sireci
2.1.2.8. Kullanic1 Bilgilendirme ve Oryantasyon Detay Sureci
2.1.2.9. Laboratuvar Gilivenligi ve Atik Yonetimi Detay Siireci
2.1.2.10.Laboratuvar Giivenlik Prosediirlerinin Olusturulmasi ve Uygulanmasi1 Detay
Sureci
2.1.2.11.Kimyasal ve Biyolojik Atik Yonetimi Detay Siireci
2.1.2.12. Acil Durum Planlarinin Hazirlanmasi ve Tatbikatlar Detay Sireci
2.1.2.13.Laboratuvar Personeli Yetistirme Ve Gelistirme Detay Siireci
2.1.2.14.Personel Ihtiyag¢ Analizi ve Ise Alim Detay Siireci
2.1.2.15. Teknik Egitim ve Gelisim Programlar1 Detay Siireci
2.1.2.16.1s Saghg ve Giivenligi Egitimleri Detay Siireci
2.1.3. Bilimsel Arastirma Projeleri Destekleme Alt Stireci
2.1.3.1. Proje Bagvuru ve Degerlendirme Siireci Detay Siireci
2.1.3.2. Proje Cagrilarinin Duyurulmasi Detay Siireci

2.1.3.3. Bagvuru Rehberlerinin Hazirlanmasi Detay Siireci
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2.1.3.4. Proje Basvurularinin Alinmasi ve On Inceleme Detay Siireci

2.1.3.5. Hakem Degerlendirme Siireci ve Panel Toplantilar1 Detay Stireci

2.1.3.6. Proje Destek Kararlarinin Duyurulmasi Detay Siireci

2.1.3.7. Proje Yurutme ve Takip Sireci Detay Sureci

2.1.3.8. Proje Sozlesmelerinin Hazirlanmasi Detay Siireci

2.1.3.9. Proje Bltge Y0Onetimi ve Harcama Kontrolli Detay Sureci
2.1.3.10.Proje Raporlama ve ilerleme Takibi Detay Siireci
2.1.3.11.Proje izleme Ziyaretleri ve Geri Bildirim Saglama Detay Siireci
2.1.3.12.Proje Kapanis Ve Sonucglandirma Siireci Detay Siireci
2.1.3.13.Proje Nihai Raporunun Degerlendirilmesi Detay Siireci
2.1.3.14.Proje Kapanig Toplantilar1 Detay Sureci

2.1.3.15.Proje Sonuglarinin Yayinlanmasi ve Yayginlastirilmasi Detay Siireci

2.1.4. Fikri Mulkiyet Yonetimi ve Ticarilestirme Alt Streci
2.1.4.1. Bulus Bildirimlerinin Alinmas1 Detay Stireci
2.1.4.2. Patent Arastirma Ve On Degerlendirme Detay Siireci
2.1.4.3. Patent Bagvurusu Hazirlama ve TPE/Uluslararas1 Bagvuru Detay Siireci
2.1.4.4. Patent Stire¢ Takibi ve Yillik Ucret Odemeleri Detay Siireci

2.1.5. Lisanslama ve Teknoloji Transferi Alt Streci
2.1.5.1. Lisanslama Potansiyeli Olan Buluslarin Belirlenmesi Detay Siireci
2.1.5.2. Sanayi Isbirlikleri ve Teknoloji Transfer Goriismeleri Detay Siireci

2.1.5.3. Lisans Sozlesmelerinin Hazirlanmasi ve imza Siireci Detay Siireci

2.1.6. Spin-Off/Start-Up Destek Sureci Alt Streci
2.1.6.1. Girisimcilik Potansiyeli Olan Projelerin Belirlenmesi Detay Siireci
2.1.6.2. Is Modeli Gelistirme ve Is Plan1 Hazirlama Destegi Detay Siireci
2.1.6.3. Kulugka Merkezi Hizmetleri ve Mentorluk Saglama Detay Siireci

2.1.6.4. Yatirimcilarla Bulusturma ve Fonlama Destegi Detay Siireci
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3.  TOPLUMSAL KATKI KURUMSAL SURECLERI
3.1. TOPLUMSAL KATKI FAALIYETLERI PLANLAMA VE
YURUTME ANA SURECI
3.1.1. Toplumsal Katki Projelerinin Olusturulmasi ve Yiiriitiilmesi Alt

Sureci

3.1.1.1. Toplumsal Katki Ihtiya¢ Analizi ve Paydas Belirleme Detay Siireci
3.1.1.2. Toplumsal Ihtiyaglarin Arastirilmas1 ve Belirlenmesi Detay Siireci
3.1.1.3. Potansiyel Paydaslarin (Kamu Kurumlari, STK'lar, Sanayi vb.) Belirlenmesi
Detay Sireci
3.1.1.4. Paydas Goriislerinin Alinmas ve s Birligi Alanlarinin Tespit Edilmesi Detay
Sureci
3.1.1.5. Toplumsal Katk1 Projeleri Gelistirme ve Uygulama Detay Stireci
3.1.1.6. Proje Konseptlerinin Olusturulmasi Detay Siireci
3.1.1.7. Proje Ortaklarinin Belirlenmesi ve Protokollerin Hazirlanmasi Detay Siireci
3.1.1.8. Proje Uygulama Planlarinin Hazirlanmas1 ve Kaynak Temini Detay Sireci
3.1.1.9. Projelerin Saha Uygulamalar1 ve Faaliyetlerin Yiiriitiilmesi Detay Siireci
3.1.1.10. Yasam Boyu Ogrenme Faaliyetleri Diizenleme Detay Siireci
3.1.1.11.Halk Egitim Kurslar1 ve Sertifika Programlar1 Diizenlenmesi Detay Siireci
3.1.1.12. Seminer, Konferans ve Calistaylarin Organize Edilmesi Detay Siireci
3.1.1.13.Uzaktan Yasam Boyu Ogrenme Modellerinin Gelistirilmesi Detay Siireci
3.1.1.14. Kamuoyu Bilgilendirme ve Farkindalik Faaliyetleri Detay Siireci
3.1.1.15.Basin Biiltenleri ve Medya iliskileri Yonetimi Detay Siireci
3.1.1.16.Sosyal Medya ve Web Sitesi Uzerinden Bilgilendirme Detay Sireci
3.1.1.17.Universite Etkinlikleri Ve Tanitim Giinleri Diizenlenmesi Detay Siireci

3.1.1.18.0Ogrenci Konseyi Secimi Detay Siireci

3.1.2. Toplumsal Katki Faaliyetlerini izleme ve Degerlendirme Alt Siireci
3.1.2.1. Faaliyet Verilerinin Toplanmasi ve Raporlama Detay Sireci
3.1.2.2. Toplumsal Katk1 Faaliyetlerine Iliskin Verilerin Diizenli Toplanmasi1 Detay
Sureci
3.1.2.3. Faaliyetlerin Etki Analizlerinin Yapilmasi Detay Siireci
3.1.2.4. Yillik Toplumsal Katki Raporlarinin Hazirlanmasi Detay Siireci

3.1.2.5. Paydas Geri Bildirimlerinin Alinmasi ve Degerlendirilmesi Detay Siireci
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3.1.2.6. Paydag Memnuniyet Anketlerinin Yapilmasi Detay Siireci
3.1.2.7. Ortak Projelerdeki Geri Bildirimlerin Toplanmasi Detay Siireci
3.1.2.8. Geri Bildirimlerin Analizi ve lyilestirme Alanlarinin Belirlenmesi Detay
Sureci
3.1.2.9. Toplumsal Katki Stratejilerinin Gozden Gegirilmesi ve Guncellenmesi Detay
Sureci
3.1.2.10. Stratejik Planin Toplumsal Katki Hedeflerinin Takibi Detay Sureci
3.1.2.11.Gelismeye Acik Yonlerin Belirlenmesi ve Eylem Planlarinin Olusturulmasi
Detay Streci
3.1.2.12.Yeni Is Birligi Alanlarinin Arastirilmasi Detay Siireci

3.1.3. Saghk-Kultir ve Spor Alt Sireci
3.1.3.1. Ogrenci Kuliibii Kurulusu Detay Siireci
3.1.3.2. Kilturel Gezi ve Turlarin Diizenlenmesi Detay Siireci
3.1.3.3. Teknik Gezi Detay Sureci
3.1.3.4. Mezuniyet Torenlerinin Diizenlenmesi Detay Sureci
3.1.3.5. ilk Yardim ve Acil Saglik Hizmetleri Detay Siireci
3.1.3.6. Hekim ve Hemsirelik Hizmetleri Detay Siireci
3.1.3.7. Psikolojik Danismanlik ve Rehberlik Hizmetleri Detay Sureci
3.1.3.8. Koruyucu Saglik Hizmetleri ve Bilinglendirme Detay Siireci
3.1.3.9. Etkinlik Organizasyonu Detay Siireci
3.1.3.10. Universite Senlikleri ve Ozel Giin Kutlamalar1 Detay Siireci
3.1.3.11.Spor Tesislerinin Isletilmesi Detay Siireci
3.1.3.12.Spor Tesislerinin Bakimi Detay Siireci
3.1.3.13. Universite I¢i ve Universiteler Arasi1 Turnuva/Miisabaka Organizasyonlarinin
Duzenlenmesi Detay Siireci
3.1.3.14.Spor Kurslar1 ve Etkinliklerinin Duzenlenmesi Detay Sureci
3.1.3.15.Saglik Kuruluslari, Spor Federasyonlari, Kiiltiir Dernekleri Gibi Dig
Paydaslarla Is Birligi ve Protokol Detay Sireci
3.1.3.16.Saglikli Yasam ve Spor Bilinglendirme Caligsmalar1 Detay Siireci
3.1.3.17.Yiiriitiilen Faaliyetlere iliskin Periyodik (Aylik, Y1llik) Raporlarin
Hazirlanmasi Detay Siireci
3.1.3.18.Hizmet Kalitesinin Artirilmasia Yonelik Ogrenci Geri Bildirimlerinin

Toplanmasi ve Degerlendirilmesi Detay Siireci
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3.1.3.19.SKS Daire Baskanligi'nin Yillik Biit¢esinin Hazirlanmasi, Onay ve
Harcamalarin Takibi Detay Siireci

3.1.3.20.Kuliplere ve Etkinliklere Ayrilan Biitgelerin Y0netimi Detay Streci

3.1.4. Engelsiz Universite Alt Sureci

3.1.4.1. Engelli Ogrenci Ve Personel ihtiya¢ Analizi ve Kayit Detay Siireci

3.1.4.2. Engelli Ogrenci/Personel Basvuru ve Kayit Detay Siireci

3.1.4.3. Engelli Bireylerin Engel Turii, Derecesi ve Ozel Ihtiyaclarinin Tespiti Detay

Sureci

3.1.4.4. Gerekli Saglik Raporu ve Engellilik Belgesi Takibi Detay Stireci

3.1.4.5. Akademik Destek Surecleri Detay Sireci

3.1.4.6. Ders ve Sinav Diizenlemeleri Detay Siireci

3.1.4.7. Akademik Danismanlik ve Rehberlik Detay Sireci

3.1.4.8. Yardimci1 Teknolojiler ve Destek Materyalleri Detay Streci

3.1.4.9. Okuma ve Yazma Destek Hizmetleri Detay Sureci
3.1.4.10.Fiziksel ve Erisilebilirlik Diizenlemeleri Detay Stireci
3.1.4.11. Kampiis Erisilebilirligi Degerlendirmesi Detay Siireci
3.1.4.12.Fiziksel Diizenlemelerin Planlanmas1 ve Uygulanmas1 Detay Siireci
3.1.4.13.Ulasim Destegi Detay Siireci
3.1.4.14.Sosyal ve Kultlrel Entegrasyon Sirecleri Detay Siireci
3.1.4.15.Sosyal ve Kiiltiirel Etkinliklere Katilimin Tegviki Detay Stireci
3.1.4.16.Farkindalik ve Duyarlilik Egitimi Detay Stireci
3.1.4.17.Mentorluk ve Akran Destegi Programlar1 Detay Siireci
3.1.4.18.1dari ve Kurumsal Destek Suregleri Detay Siireci
3.1.4.19. Yasal Mevzuat ve Politikalarin Takibi Detay Siireci
3.1.4.20.Engelsiz Universite Komisyonu/Kurulu Isleyisi Detay Siireci
3.1.4.21.Biitceleme ve Kaynak Gelistirme Detay Siireci
3.1.4.22.Bilgilendirme ve Iletisim Detay Siireci

3.1.4.23.Raporlama ve Degerlendirme Detay Siireci
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3.1.5. Surekli Egitim Alt Siireci

3.1.5.1. Egitim Programi Gelistirme ve Planlama Detay Siireci
3.1.5.2. ihtiya¢ Analizi ve Pazar Arastirmas1 Detay Siireci
3.1.5.3. Program Konseptinin Olusturulmas1 Detay Siireci
3.1.5.4. icerik Gelistirme ve Materyal Hazirlama Detay Siireci
3.1.5.5. Egitmen Temini ve Degerlendirmesi Detay Siireci
3.1.5.6. Program Onay Sdrecleri Detay Siireci
3.1.5.7. Pazarlama ve Tanitim Detay Siireci
3.1.5.8. Pazarlama Stratejisinin Belirlenmesi Detay Sireci
3.1.5.9. Tanitim Materyallerinin Hazirlanmas1 Detay Stireci
3.1.5.10.Kanal Yo6netimi Detay Sureci
3.1.5.11.Bilgilendirme ve Iletisim Detay Siireci
3.1.5.12.Kayit ve Katilimer Yonetimi Detay Siireci
3.1.5.13.Bagvuru ve Kayit Kabul Siiregleri Detay Siireci
3.1.5.14. Ucretlendirme ve Tahsilat Sirecleri Detay Sureci
3.1.5.15.Katilimc1 Bilgilendirme ve Oryantasyon Detay Siireci
3.1.5.16.Katilimer Iliskileri Yonetimi Detay Siireci
3.1.5.17.Egitim Yonetimi ve Uygulama Detay Sireci
3.1.5.18. Derslik/Mekan Planlamasi Detay Siireci
3.1.5.19.Program Yrltme ve Takibi Detay Sureci
3.1.5.20.Ol¢me, Degerlendirme ve Sertifikasyon Detay Siireci
3.1.5.21.Program Degerlendirme ve Geri Bildirim Toplama Detay Siireci
3.1.5.22.Program Revizyonu ve lyilestirme Detay Siireci
3.1.5.23. Akreditasyon ve Taninabilirlik Caligsmalar1 Detay Siireci
3.1.5.24.Bitce Planlama ve Yonetimi Detay Sureci
3.1.5.25.Personel Yonetimi Detay Sireci
3.1.5.26. Yasal Uyum ve Mevzuat Takibi Detay Sireci
3.1.5.27.Paydas lliskileri Yonetimi Detay Siireci
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4. ULUSLARARASILASMA KURUMSAL SURECLERI

4.1. Uluslararas iliskiler Ana Siireci

4.1.1. Uluslararasi is Birlikleri ve Anlasmalar Alt Stireci
4.1.1.1. Ikili Is Birligi Anlagsmalar1 Yapma Detay Siireci
4.1.1.2. Potansiyel Ortak Universite Arastirmalar1 Detay Siireci
4.1.1.3. Anlasma Taslaklarinin Hazirlanmasi ve Hukuki inceleme Detay Slireci
4.1.1.4. Imza Siireclerinin Yiiriitiilmesi Detay Siireci
4.1.1.5. Mevcut Anlagsmalarin Takibi ve Glincellenmesi Detay Siireci
4.1.1.6. Uluslararasi Proje Ortakliklar1 Gelistirme Detay Siireci
4.1.1.7. Erasmus+, Horizon Europe Gibi Programlara Bagvuru Destegi Detay Siireci
4.1.1.8. Uluslararas1 Konsorsiyum Olusturma Destekleri Detay Siireci

4.1.1.9. Proje YOnetimi ve Raporlama Danigmanligi Detay Siireci

4.1.2. Uluslararas1 Ogrenci ve Akademisyen Hareketliligi Alt Siireci
4.1.2.1. Gelen/Giden Ogrenci Hareketliligi (Erasmus+) Detay Siireci
4.1.2.2. Ikili Anlagsmalarin Takibi ve Kontenjan Belirleme Detay Sireci
4.1.2.3. Bagvuru ve Segim Sureclerinin Yuritulmesi Detay Sireci
4.1.2.4. Vize ve Oturma Izni Destegi Detay Siireci
4.1.2.5. Akademik Taninma ve Ders Denklik Strecleri Detay Sireci
4.1.2.6. Oryantasyon ve Uyum Programlari1 Detay Siireci
4.1.2.7. Gelen/Giden Akademisyen Hareketliligi Detay Siireci
4.1.2.8. Akademik Personel Degisim Programlari Destekleme Detay Siireci
4.1.2.9. Misafir Akademisyen Daveti ve Agirlama Detay Siireci

4.1.2.10. Uluslararas1 Kongre ve Seminer Katilim Destekleri Detay Siireci
4.1.2.11.Uluslararas1 Tam Zamanli Ogrenci Kabul Siireci Detay Siireci
4.1.2.12. Tanitim ve Pazarlama Faaliyetleri Detay Siireci
4.1.2.13.Bagvuru Kosullarinin Belirlenmesi ve Duyurulmasi Detay Siireci
4.1.2.14. Bagvurularin Alinmasi, Degerlendirilmesi ve Kabul Detay Streci

4.1.2.15.Kayit islemleri ve Uluslararasi Ofis Destegi Detay Siireci

4.1.3. Uluslararasi Tanitim ve Markalasma Alt Streci
4.1.3.1. Uluslararas1 Fuarlara Katilim ve Tanitim Faaliyetleri Detay Siireci

4.1.3.2. Yurtdis1 Egitim Fuarlarinin Arastirilmasi ve Katilim Karar1 Detay Siireci
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4.1.3.3. Tamitim Materyallerinin (Brosiir, Web Sitesi vb.) Hazirlanmasi Detay Siireci

4.1.3.4. Fuarlarda Universite Temsili ve Bilgilendirme Detay Sireci

4.1.3.5. Uluslararas1 Web Sitesi ve Sosyal Medya Y0Onetimi Detay Sireci

4.1.3.6. Ingilizce Web Sitesinin Igerik Giincellemesi Detay Siireci

4.1.3.7. Uluslararas1 Ogrencilere Yonelik Sosyal Medya Paylagimlari Detay Siireci

4.1.3.8. Online Tanitim Materyallerinin Gelistirilmesi Detay Siireci

4.1.3.9. Uluslararas1 Yayimn ve Gorunurlik Faaliyetleri Detay Streci
4.1.3.10.Uluslararas1 Bilimsel Yayinlar1 Destekleme Detay Siireci
4.1.3.11.Uluslararas1 Siralamalarda Yer Alma Calismalar1 Detay Siireci
4.1.3.12.Uluslararas1 Akademi Uyeligi ve Ortak Projelerin Tesviki Detay Siireci
4.1.3.13. Uluslararasilasma Kaynaklarinin Y6netimi Detay Stireci

4.1.3.14. Uluslararasilasma Performansinin izlenmesi ve Degerlendirmesi Detay Siireci

5.  YONETISIM VE KALITE GUVENCESI KURUMSAL

SURECLERI
5.1. YONETISIM ANA SURECI

5.1.1. Kurumsal Yo6netim, Karar Alma ve Iyilestirme Alt Siireci

5.1.1.1. Miitevelli Heyeti, Yonetim Kurulu, Senato Gibi Ust Yonetim Organlarinin
Mevzuata Uygun Sekilde Olusturulmasi Detay Sireci

5.1.1.2. idari Birim Temsilciliklerinin Komisyonlarda Yer Almas ve Isleyise
Katilimin Saglanmas1 Detay Sireci

5.1.1.3. Periyodik Toplant1 Giindemlerinin Hazirlanmas1 ve Uyelerin
Bilgilendirilmesi Detay Stireci

5.1.1.4. Toplantilarin Diizenli ve Verimli Bir Sekilde Yiiriitiilmesi, Kararlarin
Alinmasi ve Tutanak Altina Alinmasi Detay Sireci

5.1.1.5. Universite Senatosunda Alinan Kararlari Ilgili Birimlere Tebligi, Takibi ve
Uygulanmasinin Denetimi Detay Sireci

5.1.1.6. Akademik Kurul ve Komisyon Toplantilarinin Yirttilmesi Detay Siireci

5.1.1.7. Komisyon Kurulmasi Detay Siireci

5.1.1.8. Alt Komisyon Kurulmasi Detay Siireci
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5.1.1.9. Komisyon/Alt Komisyon Toplantilar1 Diizenlenmesi Detay Siireci
5.1.1.10. Universite Senatosu Ogretim Uyesi Temsilci Segimi Detay Siireci
5.1.1.11. Senato, Yonetim ve Disiplin Kurulu Sekretarya Islemleri Detay Siireci
5.1.1.12. Fakilte/Yuiksekokul Kurulu Uyelik Secimleri Detay Siireci
5.1.1.13. Siirekli Iyilestirme (Diizeltici/Onleyici Faaliyet) Islemleri Detay Siireci

5.1.2. Yetki ve Sorumluluk Matrisinin Belirlenmesi ve Dagitim Alt Siireci
5.1.2.1. Tiim Idari Birim Personel ve Yoneticilerinin Yetki ve Sorumluluk
Alanlarinin Tanimlanmasi1 Detay Siireci
5.1.2.2. Gorev Tanimlariin Giincellenmesi ve Personele Teblig Edilmesi Detay
Sureci
5.1.2.3. Karar Alma Yetkisi ve Imza Sirkiilerinin Belirlenmesi ve Giincel Tutulmas:

Detay Sdreci

5.1.3. I¢ Mevzuatin Olusturulmasi ve Guncellenmesi Alt Siireci
5.1.3.1. Universitenin Isleyisine Dair Tiim Idari Yénetmelik, Yo6nerge ve
Prosediirlerin Hazirlanmasi Detay Siireci
5.1.3.2. Yasal Mevzuattaki Degisikliklere Gore i¢ Mevzuatin Periyodik Olarak
Guncellenmesi Detay Stireci
5.1.3.3. Mevzuatm Ilgili Birimlere Duyurulmasi ve Uygulanmasinin Saglanmasi

Detay Sireci

5.1.4. Kurumsal iletisim Stratejisinin Belirlenmesi ve Paydas Tliskileri Yonetimi
Alt Sutreci

5.1.4.1. Universitenin Tiim I¢ ve Dis Paydaslariyla (Ogrenci, Personel, Veli, Kamu,
Sektdr, Medya) Etkin Iletisim Stratejilerinin Olusturulmasi Detay Siireci

5.1.4.2. Resmi Duyuru Kanallar1 (Web Sitesi, E-Posta, Sosyal Medya, i¢ Panolar) Ve
Bunlarin Kullanim Prosediirleri Detay Siireci

5.1.4.3. idari Birimler Aras1 Koordinasyon Ve Is Birliginin Saglanmas1 Detay Sireci

5.1.4.4. Kamu Kurumlar1 (YOK, SGK, Maliye), Tedarikgiler, Is Diinyas1 ve Sivil
Toplum Kuruluslari Ile iligkilerin Yiiriitiilmesi Detay Siireci

5.1.4.5. Kurumsal Itibar Yonetimi ve Medya Iliskileri Detay Siireci
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5.1.5. Geri Bildirim ve Sikayet Yonetimi Alt Siireci
5.1.5.1. Tiim Idari Birimlere Yonelik Ogrenci, Personel ve Diger Paydaslardan Gelen
Geri Bildirimlerin ve Sikayetlerin Toplanmasi, Kaydedilmesi ve ilgili
Birimlere Ydnlendirilmesi Detay Sireci
5.1.5.2. Sikayetlerin C6ziim Siireglerinin Takibi Ve Ilgili Kisilere Geri Déniis
Yapilmasi Detay Siireci

5.1.5.3. Geri Bildirimlerin Siire¢ lyilestirme I¢in Kullanilmas: Detay Siireci

5.2. KALITE GUVENCESI ANA SURECI
5.2.1. Kalite Y6netim Sistemi Dokiimantasyon Stireci
5.2.1.1. Sureclerin Belirlenmesi ve Dokiimante Edilmesi Detay Sureci
5.2.1.2. Siire¢ Envanteri Olusturma Detay Streci
5.2.1.3. Siire¢ Akis Semalarinin Hazirlanmasi Detay Siireci
5.2.1.4. Siire¢ Sorumlularinin Belirlenmesi Detay Siireci

5.2.1.5. Sureg Prosedurlerinin ve Talimatlarinin Yazilmasi Detay Stireci

5.2.2. Dokuman Kontrol ve Revizyon Streci Alt Streci (QDMS)
5.2.2.1. Dokiiman Numaralandirma ve Sriim Kontroll Detay Siireci
5.2.2.2. Dokiimanlarin Hazirlanma, Onay Ve Yayin Siirecleri Detay Siireci
5.2.2.3. Dokiimanlarin Periyodik G6zden Gegirilmesi ve Revizyonu Detay Sireci
5.2.2.4. Giincel Dokiimanlarin Ilgili Birimlere Dagitilmasi ve Erisim Saglama Detay

Sureci
5.2.3. Kurum I¢ Degerlendirme Raporu (KIDR) Hazirlama Siireci Alt Siireci

5.2.3.1. Birim I¢ Degerlendirme Raporlarinin (BIDR) Toplanmas1 Detay Siireci

5.2.3.2. KIDR Metinlerinin ve Kanit Belgelerinin Olusturulmasi Detay Siireci

5.2.3.3. KIDR Taslagmin Ilgili Birimlerle Paylagimi ve Geri Bildirim Alinmasi
Detay Sireci

5.2.3.4. KIDR'in Son Halinin Verilmesi ve YOK'e Sunulmasi Detay Siireci

5.2.4. Program Akreditasyon Surecleri Alt Streci
5.2.4.1. Akreditasyon Kurumu Belirleme ve iletisim Detay Siireci

5.2.4.2. Oz Degerlendirme Raporunun Hazirlanmas1 Detay Siireci
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5.2.4.3. Saha Ziyareti Organizasyonu ve Heyet Agirlama Detay Siireci
5.2.4.4. Akreditasyon Kararinin Takibi ve lyilestirme Faaliyetleri Detay Siireci

5.2.5. Kurumsal Akreditasyon Surecleri (YOKAK) Alt Sureci
5.2.5.1. Kurumsal Geri Bildirim Raporu (KGBR) Olusturulmasi Detay Siireci
5.2.5.2. YOKAK Degerlendirme Siireclerine Katilim Detay Siireci
5.2.5.3. Siirekli Iyilestirme Planlarinin Olusturulmas: ve Takibi Detay Sireci

5.2.6. Stratejik Plan Hazirlama, Revizyon Alt Siireci
5.2.6.1. Durum Analizi ve ihtiyaclarin Belirlenmesi Detay Siireci
5.2.6.2. Vizyon, Misyon, Degerler ve Stratejik Amaglarin Belirlenmesi Detay Siireci
5.2.6.3. Stratejik Hedefler ve Performans Gostergelerinin Olusturulmasi Detay
Sureci

5.2.6.4. Stratejik Planin Onaylanmasi Ve Yayimlanmasi Detay Siireci

5.2.7. Performans Yénetimi ve izleme Siireci Alt Siireci
5.2.7.1. Yillik Birim Faaliyet Raporlarinin Toplanmas1 Detay Siireci
5.2.7.2. Stratejik Planin Uygulama Diizeyinin izlenmesi Detay Siireci
5.2.7.3. Performans Gostergelerinin Periyodik Takibi Detay Sireci
5.2.7.4. Hedef Sapmalarinin Analizi ve Diizeltici Onleyici Faaliyetler Detay Siireci

5.2.8. Stratejik Plan izleme ve Degerlendirme Raporu Hazirlama Siireci Alt Siireci
5.2.8.1. Y1l Sonu Verilerinin Toplanmasi Detay Siireci
5.2.8.2. Raporda Yer Alacak Verilerin Analizi Detay Sureci
5.2.8.3. Gelistirmeye Ag¢ik Yonlerin Belirlenmesi Detay Siireci
5.2.8.4. Bir Sonraki Y1l i¢gin Eylem Planinin Hazirlanmasi Detay Siireci

5.2.9. Risk Yonetimi Alt Streci
5.2.9.1. Risk Analizi Detay Sireci
5.2.9.2. Kurumsal Risk Alanlariin Belirlenmesi Detay Siireci
5.2.9.3. Risklerin Tanimlanmasi ve Kategorize Edilmesi Detay Sireci
5.2.9.4. Risklerin Olasilik ve Etki Degerlendirmesi Detay Siireci
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5.2.10. Risk Degerlendirme ve Kontrol Streci Alt Sureci
5.2.10.1.Risklerin Onceliklendirilmesi Detay Siireci
5.2.10.2.Risk Azaltma Stratejilerinin Gelistirilmesi Detay Siireci
5.2.10.3.Kontrol Mekanizmalarinin Belirlenmesi ve Uygulanmasi Detay Siireci
5.2.11. Risk Izleme ve Raporlama Siireci Alt Siireci
5.2.11.1.Risklerin Periyodik izlenmesi Detay Siireci
5.2.11.2.Risk Yonetimi Raporlarinin Hazirlanmasi Detay Siireci

5.2.11.3.Duizeltici ve Onleyici Faaliyetlerin Takibi Detay Siireci

5.2.12. Siire¢ Denetimi ve Izleme Alt Siireci
5.2.12.1. i¢ Kontrol Sistemlerinin Etkinligini ve Stireclerin Yonetmeliklere
Uygunlugunu Denetleme Detay Siireci
5.2.12.2. Periyodik Denetim Raporlarinin Hazirlanmasi ve Ust Y&netime Sunulmasi
Detay Sireci
5.2.12.3.Denetim Bulgularina Gére Diizeltici ve Onleyici Faaliyetlerin
Uygulanmasinin Takibi Detay Siireci
5.2.12.4. Yiiriitiilen Faaliyetlere Iliskin Periyodik (Aylik, Y1illik) Raporlarin

Hazirlanmasi Detay Siireci

5.2.13. Acil Durum ve s Siirekliligi Yonetimi Alt Siireci:

5.2.13.1. Dogal Afetler, Siber Saldirilar, Pandemi Gibi Kriz Durumlarina Y6nelik Acil
Eylem Planlarinin Hazirlanmasi Detay Siireci

5.2.13.2. Kritik Idari Siireglerin Siirekliligini Saglamaya Y®6nelik Stratejilerin
Gelistirilmesi (Veri Yedekleme, Alternatif Calisma Modelleri) Detay Sureci

5.2.13.3.Tatbikatlar ve Planlarin Giincellenmesi Detay Siireci

5.2.14. Paydas Geri Bildirimleri Alt Siireci
5.2.14.1. Danisma Kurullarinin Karar Alma Mekanizmasina Katilim Detay Siireci
5.2.14.2. Memnuniyet Anketleri Detay Sirecleri
5.2.14.3.Rimer Detay Siireci - Rektorliik Iletisim Merkezi
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6. IDARI FAALIYETLER KURUMSAL SURECLERI

6.1. Belge Yonetimi Ana Sireci

6.1.1. Kurumsal Yaz isleri Alt Siireci

6.1.1.1. Kurumsal Iletisim (Yazisma) Standartlarinin Belirlenmesi Detay Siireci
6.1.1.2. Dosya Arsivleme Islemleri Detay Siireci

6.1.1.3. Genel Sekreterlik Yazigsmalar Detay Siireci

6.1.1.4. Gizlilik Dereceli Gelen Evrak Kayit Ve Sevk Islemleri Detay Siireci
6.1.1.5. Gizlilik Dereceli Giden Evrak Kayit ve Posta Islemleri Detay Siireci
6.1.1.6. Hukuki Yazigsmalar Detay Siireci

6.1.1.7. imza ve Miihiir Ornegi Islemleri Detay Siireci

6.1.1.8. Kep’ten Giden Belgenin Gonderimi ve Posta Islemleri Detay Siireci
6.1.1.9. Kep'ten Gelen Belgenin Kayd1 ve Sevk Islemleri Detay Siireci

6.1.1.10. Kurum Disindan Gelen Evraklarin Kaydi ve Sevk Islemleri Detay Siireci
6.1.1.11. Kurum Disina Giden Evraklarin Kayd1 ve Posta Islemleri Detay Siireci
6.1.1.12. Kurum Dis1 ve Kurum I¢i Bilgi Talebi Islemleri Detay Siireci

6.1.1.13. Kurum Dis1 ve Kurum I¢i Birimlerden Gelen Duyuru Yazilarinin
Duyurulmasi Islemleri Detay Siireci

6.1.1.14. Ozliik Dosyalarmin Alinmasi Islemleri Detay Siireci

6.1.1.15. Yeni Yazisma Dosyalarinin Ag¢ilmasi Detay Siireci

6.1.2. Dosyalama ve Arsivleme Siireci Alt Siireci

6.1.2.1. Dosyalama Planinin Hazirlanmasi ve Uygulanmasi1 Detay Siireci
6.1.2.2. Belge Saklama Surelerinin Belirlenmesi Detay Sireci

6.1.2.3. Arsiv Kayitlarinin Tutulmasi ve Giivenligi Detay Siireci
6.1.2.4.Arsivden Evrak Cikarma Ve lade Islemleri Detay Siireci
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6.2. MALI ISLER ANA SURECI

6.2.1. Butce Hazirlama ve Uygulama Alt Sireci

6.2.1.1. Birimlerden Biit¢e Talep Formlarinin Toplanmasi Detay Siireci
6.2.1.2. Taleplerin Stratejik Plan ve Performans Hedefleri ile Uyumu Detay Siireci

6.2.1.3. Biitce Komisyonu Tarafindan Taleplerin Degerlendirilmesi Detay Siireci

6.2.2. Biitcenin Olusturulmasi ve Onaylanmasi Alt Siireci
6.2.2.1. Konsolide Biitge Taslaginin Hazirlanmasi Detay Siireci
6.2.2.2. Déner Sermaye Isletmesi Biitce Hazirlama Detay Siireci
6.2.2.3. Ayrintili Finansman Programi Hazirlama Detay Siireci

6.2.2.4. Senato ve Miitevelli Heyeti Onay1 Detay Siireci

6.2.3. Biit¢e Uygulamasi ve Takibi Alt Sireci
6.2.3.1. Harcama Yetki Limitlerinin Belirlenmesi Detay Siireci
6.2.3.2. Harcama Taleplerinin Onaylanmasi Ve Gergeklestirilmesi Detay Siireci
6.2.3.3. Butce Gider ve Gelir Kalemlerinin Muhasebe Kayitlar1 Detay Siireci
6.2.3.4. Odenek Aktarma islemi Detay Siireci
6.2.3.5. Odenek Ekleme Islemi Detay Siireci
6.2.3.6. Odenek Gonderme Belgesi Islem Detay Siireci
6.2.3.7. Kurum Odeneklerinin Birimlere Dagitim Islem Detay Siireci
6.2.3.8. Yatirim Detay Programi Detay Siireci
6.2.3.9. Biitce izleme Sistemi Calismalar1 Detay Siireci
6.2.3.10. Biitce Donemsel Raporlarinin Hazirlanmasi Detay Siireci

6.2.3.11. Biitce Iptal Islemleri Detay Siireci

6.2.4. Muhasebe Islemleri, Finansal ve Mali Raporlama Islemleri ile Beyanname
Islemleri Alt Sureci
6.2.4.1. Gelir ve Alacaklarin Tahsil ve Takip Islemleri Detay Siireci
6.2.4.2.Gelir ve Gider Belgelerinin Islenmesi Detay Siireci
6.2.4.3. Varlik ve Bor¢ Hesaplarinin Takibi Detay Siireci
6.2.4.4. Amortisman ve Degerleme Islemleri Detay Siireci

6.2.4.5. Kisi Borcu Islemleri Detay Siireci
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6.2.4.6. icra Daireleri ile Olan Yazismalar Detay Siireci

6.2.4.7. Giderleri ve Bor¢lar1 Hak Sahiplerine Odeme Islemleri Detay Siireci
6.2.4.8. On Odeme Islemleri Detay Siireci

6.2.4.9. Tek Hazine Kurumlar Hesabina Aktarim Yapilmasi Detay Siireci
6.2.4.10. Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu Hazirlama islem Detay Siireci
6.2.4.11. Kesin Hesap Islemleri Detay Siireci

6.2.4.12. Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi KDV 1, KDV 2, KDV 9015
Beyannamelerinin Diizenlenmesi Islemleri Detay Siireci

6.2.4.13. Bilanco, Gelir Tablosu, Nakit Akim Tablosu Hazirlanmasi Detay Siireci
6.2.4.14. Dénem Sonu Kapanis Islemleri Detay Siireci

6.2.4.15. I¢ ve Dis Paydaslara Yonelik Finansal Raporlama Detay Siireci

6.2.5. Personel Mali islemleri Alt Siireci

6.2.5.1. Akademik ve Idari Personel Maas Odemeleri Detay Siireci

6.2.5.2. Ucret Odemeleri (2547-31.Md. Kapsaminda Calisanlara Ucret Odemesi)
Detay Streci

6.2.5.3. Siirekli Is¢i Maas Islemleri Detay Siireci

6.2.5.4. Siirekli Is¢ilerin Maas Diizeltme Islemleri Detay Siireci

6.2.5.5. Maas Odeme Islemlerinin Kontrol, Kabul ve Muhasebe Onay islemler Detay
Sureci

6.2.5.6. Maas Hesaplamalar1 ve Bordrolama Detay Sireci

6.2.5.7. Sosyal Givenlik Kurumu Bildirgeleri Detay Siireci

6.2.5.8. Vergi ve Kesintilerin Takibi Detay Sireci

6.2.6. Ek Odeme ve Yan Haklar Alt Streci
6.2.6.1. Ek Ders Odeme Islemlerinin Kabul, Kontrol ve Muhasebe Onay Islemleri
Detay Sdreci
6.2.6.2. Jiiri Ucret Odeme Islemleri Detay Siireci
6.2.6.3. Banka Promosyonu Odeme Islemleri Detay Siireci
6.2.6.4. Siirekli Gorev Harcirah1 Odemeleri Detay Siireci
6.2.6.5. Harcirah Odemelerinin Muhasebelestirilmesi Detay Siireci
6.2.6.6. Harcirah Islemlerinin Kontrol, Kabul ve Onay Islemleri Detay Siireci
6.2.6.7. Ek Odeme Pay1 Dagitim Islemleri Detay Siireci
6.2.6.8. Yonetici Pay1 Odemeleri Detay Siireci
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6.2.7. Personel Mali Kontrol ve Beyanname Alt Sureci
6.2.7.1. Yan Odeme ve Kadro Dagilim Cetvellerinin Kontrolii Islemleri Detay Siireci
6.2.7.2. Sozlesmeli Personel On Mali Kontrolii Detay Siireci
6.2.7.3. Sozlesmeli Personel Muhtasar Beyanname ve Prim Hizmet Beyannamesi
Islemleri Detay Siireci
6.2.7.4. Siirekli Is¢i Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi Islemleri Detay Siireci
6.2.7.5. Kurum Personellerine Ait Kefalet Aidat1 Iade Islemleri Detay Siireci
6.2.7.6. Hizmet ici Egitim ve Gelisim Programlarina Yonelik Mali Destek Talebi
Detay Sireci

6.2.8. Ogrenci Mali islemleri Alt Siireci
6.2.8.1. Ogrenim Ucretlerinin Belirlenmesi ve Ilan Edilmesi Detay Siireci
6.2.8.2. Kayit / Kayit Yenileme Dénemi Islemleri Detay Siireci
6.2.8.3. Burs ve Indirim Tiirlerinin Belirlenmesi Detay Siireci
6.2.8.4. Burs Bagvuru ve Degerlendirme Detay Siireci
6.2.8.5. Burs/Indirim Uygulama ve Takibi Detay Siireci
6.2.8.6. Kayit Dondurma Mahsup Islemi Detay Siireci
6.2.8.7. Kayit Sildirme Ucret Iadesi islemi Detay Siireci
6.2.8.8. Lisans Ve Lisansiistii Ogrencilerin Yurti¢i ve Yurtdisi Bilimsel Etkinliklere
Katilim Detay Siireci
6.2.8.9. Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Detay Siireci
6.2.8.10. Staj Yapan Ogrencilerin SGK Prim Odemesi Islemleri Detay Siireci
6.2.8.11. Egitim Kuruluslar1 ile Ogretmenlik Uygulamalar1 Odeme islemleri Detay
Sureci
6.2.8.12. Isyeri Egitimi (7+1) Ucret Odemesi Detay Siireci
6.2.8.13. Uluslararas1 Ogrenci Ogrenim Ucretlerinin Belirlenmesi Detay Siireci
6.2.8.14. Odeme Segeneklerinin Uluslararas1 Ogrencilere Sunulmasi Detay Siireci
6.2.8.15. Kabul ve Kayit Esnasinda Mali Kontrol Detay Siireci
6.2.8.16. Uluslararas1 Ogrenci Burs Tiirlerinin Belirlenmesi Detay Siireci
6.2.8.17. Uluslararas1 Ogrenci Burs Basvuru ve Degerlendirme Detay Siireci
6.2.8.18. Uluslararas1 Ogrenci Burs/Indirim Uygulama ve Takibi Detay Sureci
6.2.8.19. Uluslararas1 Ogrenci Kayit Dondurma Mahsup Islemi Detay Siireci
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6.2.8.20. Uluslararas1 Ogrenci Kayit Sildirme ve Ucret Iadesi Detay Siireci
6.2.8.21. Uluslararas1 Ogrenciye Yapilan Odemeler (Burs, Fazla Odeme Iadeleri vb.)
Detay Sireci

6.2.9. Satinalma ve Thale Islemleri Alt Siireci
6.2.9.1. Dogrudan Temin Detay Siireci
6.2.9.2. %10 Dogrudan Temin Limitlerinin Tespiti Detay Siireci
6.2.9.3. Satin Alma Evraklarinin Kontrol islemleri Detay Siireci
6.2.9.4. Kiralama Ihalesi Isleri Detay Siireci
6.2.9.5. Yapilan ihalelerin On Mali Kontrol Detay Siireci
6.2.9.6. Kurumda Yapilan ihaleler Sonucu Teslim Alinan Teminat Mektuplarinin
Muhafaza Edilmesi Detay Sureci
6.2.9.7. Kurumda Yapilan Thaleler Sonucu Teslim Alinan Teminat Mektuplarinin Son
Kullanma Sdrelerinin Takip Edilmesi Detay Sureci
6.2.9.8. Teminat Mektubu Iadesi Detay Siireci

6.2.10. Mal ve Hizmet Alin Ihtiya¢larinin Belirlenmesi Alt Siireci
6.2.10.1. Birimlerden Talep Toplama Detay Siireci
6.2.10.2. Teknik Sartname ve Ozelliklerin Belirlenmesi Detay Siireci

6.2.11. Teklif Toplama ve Degerlendirme Siireci Alt Siireci
6.2.11.1. Piyasa Arastirmasi ve Teklif Alma Detay Sureci
6.2.11.2. Degerlendirme Komisyonu Olusturma Detay Siireci

6.2.11.3. Teknik ve Fiyat Degerlendirmesi Yapma Detay Sireci
6.2.12. Satin Alma/ihale Karar1 ve Sozlesme Siireci Alt Siireci

6.2.12.1.Satin Alma/lhale Kararinin Verilmesi Detay Siireci
6.2.12.2. Sézlesmelerin Hazirlanmasi Ve imza Detay Siireci

6.2.12.3. Siparis ve Odeme Islemleri Detay Siireci
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6.2.13. Kamu Ihale Kanunu Kapsaminda Yapilan ihaleler Alt Siireci

6.2.13.1. 4734 Sayili Kanun Kapsaminda Thale Detay Siireci
6.2.13.2. Thale ilan Odemeleri Detay Siireci

6.2.13.3. ihalede Sunulan Asil Belgelerin Iade Edilmesi Detay Siireci
6.2.13.4. ihalelerle Ilgili itirazlarin Degerlendirilmesi Detay Siireci
6.2.13.5. Is Deneyim Belgesinin Diizenlenmesi Detay Siireci

6.2.13.6. Sdzlesmeye Davet ve Imzalama Detay Siireci

6.2.14. Kurumsal Ozel Mali Isler Alt Sureci

6.2.14.1. Bap Proje Odeme islemleri Detay Sureci
6.2.14.2. Rektorliik Temsil Tanitma Odemeleri Detay Siireci
6.2.14.3. Medya Takip Sistemi Aboneligi Detay Siireci

6.2.15. Tasimr Mal Kayit ve Takip Sureci Alt Streci

6.2.15.1. Mal Kabul ve Kayit Islemleri Detay Siireci

6.2.15.2. Demirbag ve Tuketim Malzemesi Takibi Detay Streci
6.2.15.3. Mal Cikis ve Hurdaya Ayirma Islemleri Detay Siireci
6.2.15.4. Y1l Sonu Sayim ve Teslim Tutanaklar1 Detay Siireci

6.2.16. Tasinmaz Mal Yonetimi Siireci Alt Siireci

6.2.16.1. Universiteye Ait Binalarin ve Arazilerin Kayit Altina Alinmasi Detay Siireci
6.2.16.2. Bakim, Onarim ve Givenlik Strecleri Detay Sireci

6.2.16.3. Yeni Alan Ihtiyaclarinin Belirlenmesi ve Kiralama/Satin Alma Detay Siireci
6.2.17. Gelir Gelistirme Faaliyetleri Alt Streci

6.2.17.1. Burs Fonu Olusturma ve Ydnetimi Detay Sureci
6.2.17.2. Bagisc1 Iliskileri Yonetimi Detay Siireci
6.2.17.3. Bursiyer Secimi ve Takip Sireci Detay Siireci
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6.2.18. Déner Sermaye Isletme Faaliyetleri Alt Siireci

6.2.18.1. Doner Sermaye Kapsaminda Sunulan Mal ve Hizmetlerin Faturalandirilmasi
Detay Streci

6.2.18.2. Doner Sermaye Isletmesi Satin alma Islemleri Detay Siireci

6.2.18.3. Projelerden Elde Edilen Gelirlerin Y6netimi Detay Sireci

6.2.18.4. Danismanlik ve Egitim Hizmetleri Satis1 Detay Siireci

6.2.18.5. Universite Tesislerinin Kiralama Faaliyetleri Detay Sureci

6.2.18.6. Yiiriitiilen Faaliyetlere Iliskin Periyodik (Aylik, Y1llik) Raporlarin

Hazirlanmasi Detay Siireci
6.2.19. Denetim Sureci Alt Sireci

6.2.19.1. Mevzuata iliskin Gériis Olusturma Detay Siireci

6.2.19.2. i¢ Denetim Faaliyetlerinin Yrutilmesi Detay Sureci

6.2.19.3. D1s Denetim I¢in Gerekli Belgelerin Hazirlanmasi ve Is Birligi Detay Siireci
6.2.19.4. Denetim Raporlarindaki Bulgulara Iliskin Diizeltici Faaliyetlerin Yapilmasi
Detay Sireci

6.3. INSAN KAYNAKLARI ANA SURECI

6.3.1. Personel Temin, Secim ve Ozliik islemleri Alt Siireci

6.3.1.1. Akademik Personel ihtiya¢ Analizi ve Kadro Planlamasi1 Detay Siireci
6.3.1.2. Akademik Personel Ilan Metninin Hazirlanmasi ve Yayimlanmasi1 Detay
Sureci

6.3.1.3. Akademik Personel Basvurularinin Toplanmasi Ve On Degerlendirme Detay
Sureci

6.3.1.4. Akademik Personel Mulakat ve Yazili Sinavlar1 Detay Siireci

6.3.1.5. 1416 Sayili Kanuna Tabi Ogretim Eleman1 Atama Islemleri Detay Siireci
6.3.1.6. Profesor Atama Islemleri Detay Siireci

6.3.1.7. Dogent Atama Islemleri Detay Siireci

6.3.1.8. Boliim Baskan1 Atama Islemleri Detay Siireci

6.3.1.9. Doktor Ogretim Uyesi Alimi Islemleri Detay Siireci
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6.3.1.10. Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Eleman1 Atama Islemleri Detay Siireci

6.3.1.11. Arastirma Gorevlisi Alim Islemleri Detay Siireci

6.3.1.12. Akademik Personel Géreve Baslama Islemleri Detay Siireci

6.3.1.13. idari Personel Ihtiya¢ Belirleme ve Kadro Onay1 Detay Siireci

6.3.1.14. idari Personel Ilan ve Bagvuru Toplama Detay S(ireci

6.3.1.15. Idari Personel Sinav/Miilakat Detay Siireci

6.3.1.16. Idari Personel Goreve Baglama Islemleri Detay Siireci

6.3.1.17. Is Sozlesmesi Hazirlama ve Imzalama Detay Siireci

6.3.1.18. Personel SGK Giris Cikis Islemleri Detay Siireci

6.3.1.19. Personelin Hizmet Birlestirme, Egitim Ve Intibak Islemleri Detay Siireci

6.3.1.20. Askerlik Islemleri ve Askerlik Hizmetinin Degerlendirilmesi Islemleri
Detay Streci

6.3.1.21. Ogretim Eleman1 Emeklilik Islemleri Detay Siireci

6.3.1.22. idari Personel Emeklilik islemleri Detay Siireci

6.3.1.23. Personelin Belge Talebi Islemleri Detay Siireci

6.3.1.24. Dogum Yardimi Islemleri Detay Siireci

6.3.1.25. Vekalet Islemleri Detay Siireci

6.3.1.26. Izin Islemleri Detay Siireci

6.3.1.27. Ayliksiz izin Islemleri Detay Siireci

6.3.1.28. Yurtdisi Izin Islemleri Detay Siireci

6.3.1.29. Pasaport islemleri Detay Siireci

6.3.1.30. Idari Personel Istifa Islemleri Detay Siireci

6.3.1.31. Ogretim Uyesi Istifa ve Miistafi Sayilma Islemleri Detay Siireci

6.3.1.32. Ogretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemani Istifa ve Miistafi Sayilma

Islemleri Detay Siireci

6.3.1.33. Disiplin ve Sikayet Siireglerinin Takibi Detay Siireci

6.3.1.34. Personel ilisik Kesme Islemleri Detay Siireci

6.3.1.35. Denklik ve Diploma Iptali Islemleri Detay Siireci

6.3.1.36. Tazminat ve Yan Odeme Cetvellerinin Hazirlanmasi Islemleri Detay Siireci

6.3.1.37. Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi ile ilgili islemler Detay Siireci

6.3.1.38. Personelin Terfi Islemleri Detay Siireci

6.3.1.39. Idari Personel Odiil Y&nergesi Islemleri Detay Siireci

6.3.1.40. Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani Unvan Degisikligi Islemleri Detay

Sdreci

34



6.3.1.41.
6.3.1.42.
6.3.1.43.
6.3.1.44.
6.3.1.45.

Isci Sendikas1 Islemleri Detay Siireci

Sendika ve Kurum Idari Kurul Kararlari Islemleri Detay Siireci
Kurum I¢i Gérevlendirme Islemleri Detay Siireci

Personel Kurum Kimlik Kart1 Islemleri Detay Siireci

2547 Sayili Kanunun 31. Maddesi Uyarinca Ders Gorevlendirme Islemleri

Detay Sireci

6.3.1.46.

Sdreci

6.3.1.47.

Sireci

6.3.1.48.

2547 Sayili Kanunun 35. Maddesi Uyarinca Gorevlendirme Islemleri Detay

2547 Sayili Kanunun 39. Maddesi Uyarinca Gorevlendirme islemleri Detay

2547 Sayil1 Kanunun 40 A Maddesi Uyarinca Ders Gorevlendirme

Islemleri Detay Siireci

6.3.1.49.
6.3.1.50.
6.3.1.51.

Sdreci

6.3.1.52.
6.3.1.53.
6.3.1.54.
6.3.1.55.
6.3.1.56.
6.3.1.57.
6.3.1.58.
6.3.1.59.
6.3.1.60.
6.3.1.61.
6.3.1.62.

Yurt Dis1 Gérevlendirmelerini Takip Islemleri Detay Siireci
Aile Durum Beyannamesi Islemleri Detay Siireci

Akademik Personelin Idari Gorevlere Atanmasi Ve Takibi Islemleri Detay

Gegici Is¢i Calistirma Detay Siireci

Is-Kur Aylik Isgiicii Cizelgesi Bildirme Islemleri Detay Siireci

Yeni Pozisyon Olusturma Islemleri Detay Siireci

Mevcut Pozisyonu Kapatma Islemleri Detay Siireci

Birimler Arasi Pozisyon Aktarimi Islemleri Detay Siireci

Dolu-Bos Derece Ve Unvan Degisikligi Kullanma Izni Detay Siireci

Saglik Raporu Onay Islemleri Detay Siireci

Yabanci Uyruklu Ogretim Eleman1 Ucret Degisikligi Islemleri Detay Siireci
Yoksis Ogretim Elemani Takip Islemleri Detay Siireci

Yurtdis1 Gegici Gorev Harcirah1 Odemeleri Detay Siireci

Yurti¢i Gegici Gorev Harcirah1 Odemeleri Detay Siireci

6.3.2. Yabanci Uyruklu Personel Alim Siireci Alt Siireci

6.3.2.1. Calisma Izni ve Vize Basvurularmin Yapilmasi Detay Siireci

6.3.2.2. Denklik Islemleri ve Atama Siirecleri Detay Siireci
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6.3.2.3. Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani Gorev Siiresi Uzatma Islemleri Detay

Stireci
6.3.3. Oryantasyon ve Egitim Alt Streci

6.3.3.1. Yeni Personel Oryantasyon Programi1 Hazirlanmasi Detay Siireci
6.3.3.2. Kurum Kiiltird ve Degerlerinin Tanitilmasi Detay Siireci
6.3.3.3. Birim ve Gorev Tanimi Bilgilendirmesi Detay Siireci

6.3.3.4. insan Kaynaklar1 ve Idari Siirecler Hakkinda Bilgilendirme Detay Siireci
6.3.4. Hizmet ici Egitim ve Gelisim Programlar: Alt Siireci

6.3.4.1. Egitim Ihtiya¢ Analizi Detay Siireci
6.3.4.2. Egitim Programlarinin Planlanmas1 ve Duzenlenmesi Detay Siireci

6.3.4.3. Egitim Etkinliginin Degerlendirilmesi Detay Stireci
6.3.5. Performans Yonetimi ve Kariyer Gelisim Alt Streci

6.3.5.1. Yillik Performans Degerlendirme Detay Siireci

6.3.5.2. Performans Kriterlerinin Belirlenmesi Detay Stireci

6.3.5.3. Yillik Performans Hedeflerinin Konulmasi Detay Siireci

6.3.5.4. Periyodik Geri Bildirim ve Degerlendirme Goriismeleri Detay Siireci

6.3.5.5. Performans Geligim Planlarinin Olusturulmasi Detay Siireci
6.3.6. Kariyer Gelisim ve Terfi SUreci Alt Streci

6.3.6.1. Kariyer Yolu Planlamas1 ve Danismanlik Detay Siireci
6.3.6.2. Terfi Kriterlerinin Belirlenmesi ve Duyurulmasi Detay Siireci
6.3.6.3. Terfi Bagvurularinin Degerlendirilmesi Ve Onaylanmasi Detay Stireci

6.3.6.4. Akademik Yikseltmeler ve Unvan Degisiklikleri Detay Siireci
6.3.7. Ozliik Dosyalarimin Yénetimi Alt Siireci

6.3.7.1. Personel Bilgilerinin Guncellenmesi Detay Sureci
6.3.7.2. izin, Rapor vh. Belgelerin Takibi ve Kayit Altina Alinmasi Detay Siireci
6.3.7.3. Disiplin ve Sikayet Siire¢lerinin Takibi Detay Siireci
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6.3.7.4. Yiiriitiilen Faaliyetlere Iliskin Periyodik (Aylik, Yillik) Raporlarin

Hazirlanmasi Detay Sireci

6.4. OGRENCI iSLERI ANA SURECI

6.4.1. Kontenjan ve Basvuru Alt Siireci
6.4.1.1. On Lisans ve Lisans Kontenjan Belirleme Detay Siireci
6.4.1.2. Lisansustu Kontenjan Belirleme Detay Sireci
6.4.1.3.Lisansiistii Basvuru Kosullarinin Belirlenmesi ve Duyurulmasi Detay Siireci
6.4.1.4.Uluslararas1 Ogrenci Kontenjanlarinin Belirlenmesi Detay Siireci

6.4.1.5.Uluslararas1 Ogrenci Alim [lan1 Detay Siireci

6.4.2. Kayit Kabul Alt Streci

6.4.2.1. On Lisans Ogrenci Yeni Kayit Islemleri Detay Siireci
6.4.2.2. Lisans Ogrenci Yeni Kayit Islemleri Detay Siireci

6.4.2.3. Lisans Ogrenci Kesin Kayit islemleri Detay Siireci
6.4.2.4. On Lisans Ogrenci Kesin Kayit Islemleri Detay Siireci
6.4.2.5. Lisansiistii Kesin Kayit Islemleri Detay Siireci

6.4.2.6. Uluslararas1 Ogrenci Kesin Kayit Islemleri Detay Siireci
6.4.2.7. Zorunlu Hazirlik Programina Kabul ve Kayit Detay Siireci

6.4.3. Muafiyet, intibak ve Ders Alt Siireci
6.4.3.1. On Lisans ve Lisans Ders Muafiyet Detay Sureci
6.4.3.2. Lisansiistii Ders Muafiyet Islemleri Detay Siireci
6.4.3.3. Ders Saydirma Detay Stireci
6.4.3.4. Ders Birakma Detay Siireci
6.4.3.5. Ogrencilerin intibak Programlarinin Belirlenmesi ve Onaylanmas1 Detay
Sureci
6.4.3.6. Intibak Detay Siireci

6.4.3.7. Ders Denkliklerinin Yapilmas1 ve intibak Komisyonu Karar1 Detay Siireci

6.4.4. Lisansiistii Ogrenci Alt Sureci islemleri

6.4.4.1. Lisansiistii Bagvurularin Alinmas1 ve On Degerlendirme Detay Siireci
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6.4.4.2. Lisansistl Yazili/Sozli Sinavlarin ve Miilakatlarin Uygulanmasi Detay
Sureci

6.4.4.3. Uluslararas1 Ogrencilerin Lisansiistii Egitime Baslatilmas1 Detay Siireci

6.4.5. Ozel Ogrenci ve Yatay Gecis Alt Sireci
6.4.5.1. Gelen Ozel Ogrenci Islemleri Detay Siireci
6.4.5.2. Giden Ozel Ogrenci Islemleri Detay Sureci
6.4.5.3. Uluslararas1 Ogrenci Kurum I¢i Yatay Gegis Detay Siireci
6.4.5.4. Kurum I¢i Yatay Gegis Detay Siireci
6.4.5.5. Kurumlar Aras1 Yatay Gegis Detay Siireci
6.4.5.6. Dikey Gegis Islemleri Detay Siireci

6.4.6. Kayit Giincelleme ve Silme Alt Streci
6.4.6.1. Ogrenci Kayit Silme Islemleri Detay Siireci
6.4.6.2. Ogrenci Kayit Yenileme Islemi Detay Siireci
6.4.6.3. Ogrenci Kayit Dondurma Islemi Detay Siireci

6.4.7. Azami Sure ve Mezuniyet Sureci Alt Stireci
6.4.7.1. On Lisans-Lisans-Lisansiistii Ogrenci Azami Siire Islemleri Detay Siireci
6.4.7.2. Zorunlu Hazirlik Ogrencilerinin Azami Siire Islemleri Detay Siireci
6.4.7.3. Lisansiistii Mezuniyet Kosullarinin Kontrolii Detay Siireci

6.4.7.4. Lisansustl Tezsiz Ylksek Lisans Mezuniyet Detay Siireci

6.4.8. Ogrenci Belge ve Kimlik Islemleri Alt Siireci

6.4.8.1. Ogrenci ve Mezun Kimlik Kart1 Basim1 Detay Sureci
6.4.8.2. Ogrenci Pasaportu Islemleri Detay Siireci

6.4.8.3. Ogrenci Askerlik Islemleri (Ek-C2 Belgesi) Detay Siireci
6.4.8.4. Uluslararas1 Ogrencilerin Evrak Takibi Detay Siireci
6.4.8.5. Ogrenci Evrak Talebi Detay Siireci

6.4.9. Istatistik ve Bilgi Sistemleri Alt Suireci
6.4.9.1. Kayit Sonras1 Ogrenci Kabul-Katilim istatistiklerinin QDMS Uzerinden

Raporlanmas1 Detay Stireci

6.4.9.2. Ogrenci Verilerinin MEBIS'e Aktarimi1 Detay Siireci
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6.4.9.3. MEBIS Uzerindeki Ogrenci Bilgilerinde Degisiklik, Yenilik Yapilmasi
Detay Sireci

6.4.9.4. Yiiriitiilen Faaliyetlere Iliskin Periyodik (Aylik, Yillik) Raporlarin

Hazirlanmasi Detay Siireci

6.4.10. Akademik Takip ve Basar Alt Streci
6.4.10.1. Tek Ders Sinavi Detay Siireci
6.4.10.2. Ogrenci Oryantasyon Programi Detay Siireci
6.4.10.3. Yiizde On, Onur ve Yiiksek Onur Belgesi Verme Islemleri Detay Siireci
6.4.10.4. Not Giris Islemleri Detay Siireci

6.4.11. Mezuniyet ve Diploma Alt Streci
6.4.11.1. Diploma ve Transkript Hazirlama ve Teslim Detay Siireci
6.4.11.2. Mezun Bilgi Sistemine Kayit Detay Siireci
6.4.11.3. Mezun Bilgi Sisteminin Guncellenmesi Detay Siireci
6.4.11.4. Diploma Ekinin Hazirlanmas1 Detay Siireci
6.4.11.5. Ogrencilere Diploma Eki Saglanmasi1 Detay Siireci

6.4.12. Burs ve Sosyal Destek Alt Sureci
6.4.12.1. Yemek Bursu Hizmeti Islemleri Detay Siireci
6.4.12.2. YOK Destek ve 100-2000 YOK Doktora Burslariin Odenmesi Detay

Sureci
6.4.13. Kariyer Merkezi ve Mezun liskileri Ana Sureci

6.4.13.1. D1s Paydas Destekli Ogrenci Ve Mezunlara Yénelik Egitim Diizenleme
Detay Streci

6.4.13.2. Kariyer Danismanlig1 Detay Siireci

6.4.13.3. Kariyer Merkezi Oryantasyon Egitimleri Detay Siireci

6.4.13.4. Mezun Bulusmalar1 Etkinlikleri Detay Stireci

6.4.13.5. Ogrenci ve Mezunlarin Istihdam Edilmesine Destek Saglama Detay Siireci

6.4.13.6. Staj izleme Detay Siireci
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6.5. BILGIISLEM VE TEKNOLOJi YONETIMI ANA SURECI

6.5.1. Bilgi Islem Altyap1 Yonetimi Alt Sureci

6.5.1.1. Ag Altyapisinin Kurulumu ve Bakimi Detay Siireci
6.5.1.2. Sunucu Kurulumu, Yedekleme ve Kurtarma Detay Sureci

6.5.1.3. Sistem Giivenligi ve Siber Saldir1 Onleme Detay Siireci
6.5.2. Donanim ve Yazilim Tedariki ve Bakim Alt Siireci

6.5.2.1. Donanim Ihtiyaglarmin Belirlenmesi ve Satin Alma Detay Siireci
6.5.2.2. Yazilim Lisans Yonetimi ve Glincelleme Detay Sureci
6.5.2.3. Ariza Giderme ve Teknik Destek Hizmetleri Detay Sireci

6.5.3. Universite Bilgi Sistemleri Yonetimi Alt Stireci

6.5.3.1. MEBIS Ogrenci Bilgi Sistemi Yonetimi Detay Siireci

6.5.3.2. MEBIS Veritaban1 Bakimi ve Giincellemesi Detay Siireci

6.5.3.3. KBY'S Veritaban1 Bakimi1 ve Glincellemesi Detay Siireci

6.5.3.4. Ogrenci Kayit, Ders Kayit ve Not Giris Modiillerinin Yonetimi Detay Siireci
6.5.3.5. Ogrenci ve Akademisyen Kullanic1 Destegi Detay Siireci

6.5.4. MEBIS Personel Bilgi Sistemi Ydnetimi Alt Sureci

6.5.4.1. Personel Verilerinin Girisi ve Guncellemesi Detay Sireci
6.5.4.2. Ozlik Bilgileri, Bordro Ve Izin Yénetimi Modiilleri Detay Siireci
6.5.4.3. Personel Kullanic1 Destegi Detay Siireci

6.5.5. Akademik Yayin ve Proje YoOnetim Sistemleri Alt Streci

6.5.5.1. Akademik Veri Yonetim Sistemlerinin Kurulumu ve Bakimi Detay Siireci

6.5.5.2. Yayin ve Proje Verilerinin Girisi ve Raporlama Detay Sireci
6.5.6. Dokiiman Ydnetim Sistemi (EBYS) Yénetimi Alt Streci

6.5.6.1. Kurumsal Dokiimanlarin Dijitallestirilmesi Detay Siireci
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6.5.6.2. Dokiiman Akis ve Onay Mekanizmalarinin Kurulumu Detay Siireci
6.5.6.3. Kullanic1 Yetkilendirme ve Givenlik Yo6netimi Detay Siireci
6.5.6.4. EBYS Veritaban1 Bakimi ve Giincellemesi Detay Sireci

6.5.7. Uzaktan Egitim Platformlar1 Y6netimi Alt SUreci

6.5.8. Uzaktan Egitim Platformlarinin Kurulumu ve Bakimi Detay Siireci
6.5.8.1. Ogrenme Y&netim Sistemlerinin Se¢imi ve Entegrasyonu Detay Siireci
6.5.8.2. Sanal Sinif ve Video Konferans Araglarinin (Teams, Zoom vb.) Kurulumu
Detay Sireci
6.5.9. Uzaktan Egitim Teknik Destek ve Altyap: Yonetimi Alt Siireci
6.5.9.1. Teknik Sorunlarin Giderilmesi Detay Siireci
6.5.9.2. Platform Bakim ve Giincellemeleri Detay Siireci
6.5.9.3. Ogrenci ve Akademisyenlere Yénelik Teknik Destek Saglama Detay Siireci
6.5.10. Icerik Gelistirme ve Destek Siireci Alt Siireci
6.5.10.1. Ders Materyallerinin Dijital Ortama Aktarilmasi Detay Siireci
6.5.10.2. Ogrenci ve Egitmenlere Teknik Destek Saglama Detay Siireci
6.5.10.3. Online Sinav ve Degerlendirme Araglarinin Yonetimi Detay Siireci
6.5.10.4. Yiiriitiilen Faaliyetlere Iliskin Periyodik (Aylik, Y1llik) Raporlarin

Hazirlanmasi Detay Siireci

6.6. KUTUPHANE VE DOKUMANTASYON HIiZMETLERI ANA
SURECI

6.6.1. Materyal Toplama ve Gelistirme Alt Sireci

6.6.1.1. Basili ve Elektronik Kaynak Temini Detay Sureci

6.6.1.2. Akademisyen ve Ogrenci Ihtiya¢ Analizi Detay Siireci

6.6.1.3. Yayinevleri ve Veritabani1 Saglayicilari ile Anlasma Detay Siireci
6.6.1.4. Satin Alma ve Abonelik Islemleri Detay Siireci

6.6.1.5. Bagis ve Degisim Yoluyla Kaynak Temini Detay Sureci
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6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

6.6.7.

Koleksiyon Yonetimi Alt Streci

6.6.2.1. Materyal Siniflandirma ve Kataloglama Detay Sireci
6.6.2.2. Materyal Bakimi, Onarimi ve Ciltleme Detay Sireci
6.6.2.3. Koleksiyonun Sirekli Gozden Gegirilmesi ve Ayiklanmasi Detay Siireci

Odiing Verme ve iade islemleri Alt Siireci

6.6.3.1. Uye Kayit Islemleri Detay Siireci
6.6.3.2. Materyal Odiing Alma ve Iade Siirecleri Detay Siireci
6.6.3.3. Gecikme ve Kayip Durumlarinda islemler Detay Siireci

Referans ve Damsmanhk Hizmetleri Alt Siireci

6.6.4.1. Literatiir Tarama Destegi Detay Sireci
6.6.4.2. Akademik Yayin ve Atif Danigmanlig1 Detay Siireci
6.6.4.3. Arastirma Ve Tezler I¢in Kaynakca Destegi Detay Siireci

Kullamic1 Egitimi ve Bilgilendirme Sureci Alt Stireci

6.6.5.1. Kiitliiphane Kullanim Egitimleri Diizenleme Detay Siireci
6.6.5.2. Veritabani ve e-kaynak Kullanim Egitimleri Detay Siireci
6.6.5.3. Yeni Kaynak ve Hizmetler Hakkinda Duyurular Detay Siireci

Dijital Kutiphane ve Arsiv Hizmetleri Alt Siireci

6.6.7.1. Elektronik Kaynaklara Erisim Yonetimi Detay Siireci

6.6.7.2. Dijital Arsiv Olusturma ve Yonetimi (Tezler, Yayinlar vb.) Detay Sireci
6.6.7.3. Uzaktan Erisim ve VPN Hizmetleri Saglama Detay Siireci

6.6.7.4. Yiiriitiilen Faaliyetlere Iliskin Periyodik (Aylik, Yillik) Raporlarin

Hazirlanmasi Detay Siireci
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6.7 HUKUK HIZMETLERi ANA SURECI

6.7.1. Hukuki Hizmetler Yonetimi Alt Suireci

6.7.1.1. Birimlerden Hukuki Danismanlik Taleplerinin Alinmas1 Detay Siireci
6.7.1.2. Hukuki Gériislerin Hazirlanmasi ve Ilgili Birimlere Bildirilmesi Detay Siireci
6.7.1.3. Hukuki Uyusmazliklarin Takibi ve Raporlanmasi Detay Siireci

6.7.1.4. Davalarin A¢ilmasi, Takibi ve Savunma Hazirlig1 Detay Siireci

6.7.1.5. Icra Takip Islemlerinin Yiiriitiilmesi Detay Siireci

6.7.1.6. Universitenin Taraf Oldugu Sézlesmelerin Hukuki Analizi Detay Siireci
6.7.1.7. S6zlesmelerin Hazirlanmas1 ve Revizyonu Detay Sireci

6.7.1.8. Yasal Uyumlulugun Saglanmas1 Detay Siireci

6.8. YAPIISLERI VE DESTEK HIZMETLERI ANA SURECI

6.8.1. Bakim, Onarim ve Destek Hizmetleri Alt SUreci

6.8.1.1. Bina ve Tesis Bakim Onarim Siireci Detay Siireci
6.8.1.2. Ariza Bildirimlerinin Alinmasi1 Ve Kayit Detay Stireci
6.8.1.3. Periyodik Bakim Planlarinin Olusturulmasi ve Uygulanmasi Detay Stireci

6.8.1.4. Tadilat ve Yenileme Projelerinin Yodnetimi Detay Sireci
6.8.2. Yapi Isleri ve Teknik Yapim-Bakim-Onarim Ana Sureci

6.8.2.1. Ara Hakedislerin Odenmesi Detay Siireci

6.8.2.2. AsansOr ve Jenerator Bakim Detay Siireci

6.8.2.3. Avan Proje Onay Islemleri Detay Siireci

6.8.2.4. Dogrudan Temin Yoluyla Yapim Bakim Onarim Isleri Detay Siireci

6.8.2.5. Gegcici Kabuliin Yapilmasi Detay Siireci

6.8.2.6. Thale (Yapim, Hizmet) Hazirlik Detay Siireci

6.8.2.7. ihale ile Bakim Onarimi Yapilacak ise Ait Kesif Ve Metraj Onay Detay
Sureci

6.8.2.8. Kesin Kabul Yapilmasi Detay Siireci

6.8.2.9. Kesif ve Metraj Onayi Islemleri Detay Siireci

6.8.2.10. Malzeme Onay Islemleri Detay Siireci
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6.8.2.11. Projesi Hazir Olan Yapim Ihalesi i¢in Kesif ve Metraj Onay Detay Siireci
6.8.2.12. Sézlesme Sonras1 Yapim Ihalesi Kontrol Detay Siireci

6.8.2.13. Uygulama ve Detay Proje Onay1 Detay Siireci

6.8.2.14. Yiiriitiilen Faaliyetlere Iliskin Periyodik (Aylik, Yillik) Raporlarin

Hazirlanmasi Detay Siireci
6.8.3. Temizlik, Guvenlik ve Ulasim Hizmetleri Alt Siireci

6.8.3.1. Kampiis I¢i Temizlik Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi Detay Siireci
6.8.3.2. Glvenlik Personeli Gorevlendirme ve Denetleme Detay Siireci
6.8.3.3. Personel ve Ogrenci Servislerinin Organizasyonu Detay Siireci
6.8.3.4. Arac Filosu Ydnetimi ve Bakimi Detay Siireci

6.8.3.5. Kantin ve Sosyal Alan Denetimi Detay Siireci

6.8.3.6. Mutfak ve Yemekhane Denetimi Detay Siireci

6.8.3.7. Kamera Kayitlarinin incelenmesi Detay Siireci

6.8.3.8. Ozel Giivenlik Personeli Vardiya Planinin Hazirlanmasi Detay Siireci

6.9. IS SAGLIGI VE GUVENLIiGI HIZMETLERi ANA SURECI

6.9.1. is Saghg ve Giivenligi Yonetimi Alt Siireci

6.9.1.1. Is Saglig1 ve Giivenlik Egitimi Diizenlenmesi Detay Stireci

6.9.1.2. Hijyen ve Sanitasyonun Saglanmasi Islemleri Detay Siireci

6.9.1.3. Tehlikeli Atik Toplama ve Bertarafi S6zlesme Detay Siireci
6.9.1.4. Tibbi Atik Toplama ve Bertarafi S6zlesme Detay Siireci

6.9.2. Acil Durum Yonetimi Alt Sdreci

6.9.2.1. Sivil Savunma Plan1 Detay Siireci

6.9.2.2. Yangin Onleme Sondiirme Talimat1 Detay Siireci
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6.10. VERIMLILIK CALISMALARI ANA SURECI

6.10.1. Enerji Dostu Calismalar1 Detay Siireci
6.10.2. Sifir Atik Yonetim Sistemi Calismalar1 Detay Siireci
6.10.3. Yenilenebilir Enerji Kurum Dig1 Koordinasyon Detay Siireci

6.10.4. Yenilenebilir Enerji Kurum I¢i Koordinasyon Detay Siireci
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